
 

 

DESCRIPCIÓN 

Una base de datos es un conjunto ordenado y organizado de datos. Este curso de Access 2003 

Básico, es una aproximación a las bases de datos de la familia Microsoft.  

En él, descubriremos sus características más importantes y cómo se crean, actualizan y 

almacenan sus datos. Aprenderemos a manejar tablas elementales y cómo se pueden 

relacionar, para permitir accesos a los datos, por diferentes caminos, así como el diseño de 

bases de datos, las consultas, formularios e informes.  

OBJETIVOS 

Introducción a las bases de datos -Conocer el funcionamiento de las tablas de Access -

Diseñando bases de datos -Las consultas -Formularios -Informes  

CONTENIDOS 

ACCESS 2003 BÁSICO  

PRIMEROS PASOS. - Introducción a las bases de datos relacionales - Inicio de Access - 

Empezando con Access - Abriendo una base de datos de muestra - Simulación - Autopráctica - 

Autopráctica - Test 1 Unidad 1  

LAS PRIMERAS TABLAS CON ACCESS. - Crear una base de datos a partir de una plantilla. - 

Creando nuestras tablas y bases de datos - La vista Diseño - Usar la vista diseño y la de datos - 

Dando color a la hoja de datos - Propiedades de los datos - Ejercicio 1: Crear base de datos - 

Simulación - Autopráctica - Autopráctica - Autopráctica - Autopráctica  

DISEÑANDO BASES DE DATOS - Diseñando bases de datos - Las relaciones - Creando 

relaciones desde cero - Modificar una relación - Ejercicio 2: Crear nueva tabla - Simulación - 

Autopráctica - Test 1 Unidad 3  

CONSULTAS - Abriendo una consulta existente - La vista diseño - Crear una consulta simple - 

Modificar una relación - Ejercicio 3: Crear una consulta - Autopráctica - Test 1 Unidad 4  

FORMULARIOS - Abriendo formularios - Las Vistas del formulario - Nuevo objeto: 

Autoformularios - Creando Formularios con el asistente - Ejercicio 4: Crear formulario - 

Simulación - Autopráctica - Autopráctica - Test 1 Unidad 5  

INFORMES - Introducción a los informes - Autoinformes - Exportando informes - Creando un 

informe - Ejercicio 5: Creando un informe - Simulación - Autopráctica - Autopráctica - Test 1 

Unidad 6 

25 

HORAS 


